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Transforming lives

Pikavinkkeja ylityoajasta ja tyoviikkorajasta yksityisille palveluntarjoajille

Tyoviikko on:

e Sunnuntaista 24.00 (keskiy®) lauantaihin 23.59 asti.
e Tyoviikko voi ylittdd maksujaksojen rajan.

e Tyoviikko voi ylittdaa kuukausien rajan.
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Et saa sopimustoimi-ilmoitusta jos ylitat tyoviikkorajasi seuraavissa tapauksissa:
e Vaadittu DHSH-koulutus

e Hyvaksytty matka-aika

e Hallinnollinen aika

e Palkallinen vapaa-aika (PTO)

Miten voin valttad sopimustoimet?

e Suunnittele aina tydaikataulusi ennen tyoviikon alkamista ja merkitse se ylos.

e Jos asiakas kaipaa muutosta ja sinun taytyy laatia uusia aikataulu, joka vaikuttaa tyoviikkorajaasi, ota
heti yhteys asiakkaan tapauspaallikkdon.

o Kirjaa tydaikasi tuntilistaan jokaisena tydpaivana, se voi olla syyta rekisterdida paperikalenteriin.
Tarkista usein, etta pysyt tyoviikkorajasi sisalla.

e DSHS: lla on kaytettavissaan resursseja auttaakseen sinua ja asiakastyénantajaasi samaan
lisatietoja, miten voit hoitaa aikatauluasi pysyaksesi tydviikkorajan sisalla. Nama resurssit ovat
saatavissa sivustolla www.dshs.wa.gov/altsa/IPOT.

Kuinka pitkdan sopimustoimet pysyvat sopimuskansiossani?

e Jokainen sopimustoimi pysyy kansiossa 12 kuukautta sopimustoimi-iimoituksen yldosassa
iimoitetusta paivamaarasta lukien. Sopimustoimi suljetaan 12 kuukauden kuluttua.

Sopimustoimessa tai vastaanotetussa kirjeessa ilmoitettu kuukausi on maksukuukausi:

e Jos kirjeessa sanotaan "huhtikuussa maksetut tunnit”, tyétunnit voivat sisaltaa sitd edeltdvassa
kuussa tehtyja tunteja (maaliskuu).

e Ota yhteys tapauspaallikkédon, jos sinulla on kysyttdvaa kuukaudesta, jolloin vaadit liikaa.
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